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Nous avons vus comment faire un album photos et un QCM. Ces deux formations nous ont familiarisé :
les outils principaux de PowerPoint.

Nous allons voir ici comment faire une présentation animée qui peut aussi bien servir a faire une
présentatopr of essi onnell e qudéune pr ®sentation en di

Comme pour les cours précédents un dossier compressé nommeé crédit photos comprenant legimage:
les fichiersutilisées dans cet exercice est jaint

La présentation desimageseatl c| ® de | a r®uAsmbenddédadadoapoba
de |l a pr®sentation que | 6on veut faire, il est
pour lui assurer une certaine cohérence

La présentation que nous alofaire, montre Maaloula,

vill age Syri en c fibafdtles leabitanssi dans | 6ANnt i

parl ent encore | 6Ar am®en S tCliquez pgpr ajouteguintitee U e u
. . , Cliquez pour ajouter un sous-titre
1) Ouvrir PowerPoint par défaut une nouvelle R
pr ®sentation soaffiche une di aposi vV e

vierge comme econtre. .

2) Pour le fond a pourrait utiliser un theme prédéfini = T
choisi en cliquant sur | donglet cr®ation et
themes ne conviennent pas on peut en télécharger sur le site de Microsoft (cliquer s la flec
située en bas a droite des themes puis sur autres thémes sur Microsoft Office on line) ou encore
créer soit méme son théme.

3) Nous voulons utiliser des diapositives vides de texte. Pour cela, cliquer sur accueil/disposition et
choisir vide. Orutiliseraune image de fond comme théme.

4) Clic droit sur la diapositive, dansfe@nétrequui s o6ouvrmi s®l ectionmerd:e
puis cocher remplissage avec image ou texture, dans la nouvelle fenétre cliquer sur fichier et dal
dossiercréditipot o o n ¢ hl®ilLi tq uled il Maoge c h ar g emosaigugons ® |
regle Ies décalages a 0 et les échell&3%, on ch0|5|t alignement superleur gauche, type de mlse

5) Cliquer sunnsemon/zone déeexte R
on positionne le texte en hautogt A SYR' E
écrit en majuscule SYRIE Londeriuey:
MAALQULA , on clique sur format,
on sélectionne forme wordart du
milieu, on choisit remplissage texte
jaune, puis effet du texte,
transformer, on choisit la
déformation en bas a gauchégpon

[/]//{1//1 C //




positionne | e texcordreecomme sur | Oi

6)

ma g e
Cliquersuraccueilzonede texte puisélectionner la police Agnes Xbold hauteur 32 puis écrivez

ci

« Le dernier village Araméex, on choisit remplissage orange, puis effet de texte comme le

préecédent On positionne |l e texte

7)

c omme
Nous allons maintenant animer les textes pour les rendre plus accrocheurs. On sélectionne le

sur | i

m

titre « SYRIE : MAALOULA », on clique sur animatigouis animation personnalisée, sur la droite

une
effet: on choisit ouverture/encadré. Débajpres la précédente. Sens v e r
On remarque que | 6effet est
| 6ef fet Une fen°tre
afficher la chronologie avancée et supprin@2t. i quer
S 0 0 ydanseeffetonretroev | e r ®gl age

apr s
minutage on retrouve | e
secondes. La vitess®n choisi lent. Répétermaucun.

sur
vers

8)

S

c o | o nQesont$e$ autilsyouepersonnaliser les animations. On clique sur ajouter un

| 6 dlanta.n t

Pour la zone de textel dernier village araméennous procédons de la méme facgon. Ici nous

avons ajouté deux animations. Les réglages sont les suiyartaiere animationouverture/sore.

Effet: Sens horizontalement. Son aucun.

A p rne pas dstoraperi Amimdr e texte

par mot. Minutage apres la précédente. Déjdl. Vitesse moyen. Répéter aucun. Pour la
deuxiéme animation on choisgmphase/rotation. Les awtregglages sont identiques a ceux de

l ani mati on

pr:eate®dehd @A schaifs elfd esens

des

aqier surclanfl@chedaacdtésde | a
sbouviesabpt, emawaged b e f fr
:uoepfenétre ensadré 6 e f f
| 6 avant auqua e
| 6 raepas estompernimer le texte nous choisissons par lettres. Cliquer sur

r ® gl :agela pléecdahte. liddldi: o q u e

ai

9) Cliquer sur animation puis cocher passer a la diapositive suivanta ut omat i qu e me n:

10)Pour tester les animations cliqer sur diaporama.
Avant de continuer avec les autres diapositives nous allons voir plus en détail les
options de réglage de personnalisation des animations pour bien comprendre le
fonctionnement.

Onacicontre | a fen°®°tre dononations.|Os tropve différemse
ongl ets et en dessous un espace Oou VO
appliquer |l a diapositive dans | 6ord
s®l ecti onn®e que | daguseenaliquard suvlafleche ardiite.i
Sion cligue sur ajouter un effeonal a f en°t r e s uice som tuatreq u
groupe doéeffets qui peuvent °tre s®lye
. . A . Personnaliser |'animation ¥ X
Si E)n cllqug sur ouverturda fenétre suivante s
soaffiche W 1.Dusier H Owerye »
On retrouve %ffets qui peuvent étre sélectionnés. || > « Pion i
. 3. Entrée brusque ¥ Fermeture »
Dam|er 3% 4. Losange % Trajectoires » =]
A 3k 5. Stores ns :
E n Cad re Autres effets... ers l'avant E
Z ftesse
Entré brusque =n B
Losange [0 5k Tite & SRIE: MA...[5]
O 3k Le dernier vilage Aram...
Stores O #% Le dernier vilage Aram...
Ces effets sont appligq dbouvertu
| 6ani mati on =

Personnaliser 'animation v X

50y Ajouter un effet |

K Ouverture »

Si on cligue sur emphaska fenétre suivante
so6affiche

On trouve les effets suivants
Agrandir/rétrécir

Modifier la police

Modifier la taille de la police

1. Agrandir/rétrécir Emphase >
A 2. Modifier la police

‘l_[ ﬁ 3. Modifier la taille de la police
G 4. Modifier le style de la police

| | %% 5. Rotation

¥= Fermeture »

Trajectoires »

Ens :

ers I'avant

tesse :

Autres ffets...
lente

=

=]
[=]
=]

[[o 3% mve 1:SwRE: MA..[<]

© 3k Le dernier vilage Aram...

O % Le dernier vilage Aram...

(7)

Personnaliser I'animation WX

Sk Ouverture » |
J %% Emphase »
| 4% Fermeture >

F 4 S:Qu)

‘ Tajectoires’ »

at
rie:rssl;'avant V e n iE
r-e doex,
fI ol @ 1o A =

© 3k Le dernier vilage Aram...
C]

#% Le dernier vilage Aram...

i soaf f
ti onn®:
e de

4| Réorganiser (¥
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Modifier le style de la police
Rotation

Sion cligue sur fermeturéd a f en°tre sui va

. quertue »
Damler Y% Emphase »
Encadl’é ¥& * rmeture >
Losange ¥ 2. Encadré ¢ Trajectoires » EJ\
¥& 3.Losange .
Sortie brusque S % 4 Sortiebrusque  JersTavant J
. jtesse @
Stores o e = =
~ . - Autres effets...
Ces effets sobdbappliquent I et o @.=)] 0 an
o O 3% Ledernier vilage Aram...
O % Le dernier vilage Aram...
Sion cligue sir trajectoiresl a f en°tre suivante soéaffiche ©
On trouve les effets suivants s ATl RTR R A—
. N . Ajouter un effet v;
Diagonale haut a droite =
Diagonale bas a droite iﬁ s
DFOIte 1. Diagonal haut a droite At Trgjectoires » 79
\. 2.Diagonale bas a droite ns: -
Gauche — 3.Droite ers favant [=]
H aUt — 4. Gauche tes:: ? E
|5 Haut e
Vers |e bas . - . | 6. Verslebas 0 Sk Titre 1: SYRIE: MA...[s]|
Tracer une tra]ectO"'e pemllSée N Tracer une trajectoire personnalisée » © B Le demier vilage Aram..
. . . O % Le dernier vilage Aram...
Ainsi on peut facilement g® | acemen

Note: tous ces effets peuvent étre appliqués séparément, on peut rajouter plusieurs effets a une méme
animation. Les effets peuvent étre appliqués aux textes, aux formes et aux images. Ce qui permet une
combinaison infinie .de possibilit® doéanimgtion

Le d®but de | 6ani mation est s®I ec: I
Il'y a trois possibilités
Auclicdelasourison commande manuel |l ement
Avec laprécédente | 6 ani mat automatiquentem aurdébat.

Y s 7z A . . — A . Aveca précédente
Apres la précédentel 6 ani manmemrc ec apr s | 6ani mMadked.n pr ®c ®c
minuterie indigueque 6 ani mati on est d®clench®®& autonrati qu

Lz |0 Sk Titre 1: SYRIE: MA... [«]|
precedente © 3k Le dernier vilage Aram...

D #% Le dernier vilage Aram...

Si on clique sur opti QA...d.0.6 C

suivante sbébouvre et on fretirioun\

| 6effet conredi qu®s cC i B

sens de I'animation Paramétres

Seps :

Son: [Aucun sori] T

effet aprés I'animation Aprésanimaton : | Ne pas estomper ]

sans son ou type de son

animation du texte:
tout
par mot

par lettre



L 6ption minutage permet les réglages de déclenchement de
| 6effet ainsi qsagépditom d®I ai

ELTE © Aorés [ precédents B
i secondes

Nous allons maintenant créer toute la

I répéter l'effet régle

le nombre de fois dendrs présentatlon
mode de déclenchement
felanimatol e Nous allons détailler précisément la construction de la
s ‘ deuxiéme diapositive, ensuite pdes autres je ne répeterais
pas | e processus d®taill ®,

chaque diapositive | es r®glages wutilis®s, en s
choisissant des effets différents. Ce qui permet de se faseliavec le maniement du logiciel. Quand aux
polices, |l eurs couleurs je | aisse chacun | ibre

Diapositive 2: Cliquer sur accueil puis nouvelle diapositive. La diapositive vide apparait.
1) Cliquer suranimation puis sélectionner la transitiodécouvrir vers la gauche
2) Cliquer sur insertion / image ,

sélectionner dans le dossier G T : d T v
pula est situé a une cinquantaine de kilométres au nord de Damas.
« Cl’édlt phOtOS\a | 6 i -mag el ur les contreforts de I’anti Liban , cette derniére cité Araméenne
. prtir d“une faille au sommet d’'une montagne d’un monastére
la positionner et la .
redimensionner pour obtenir
comme cicontre.

3) Cliquer sur insertionformes /
formes de base, choisir cadre. Le
positionner et le redimensionner

4) Cliquer sur format / remplissage
de la forme, choisir une couleur.

5) Cliquer sur insertion / zone de
texte puis positionner la zone de
texte dans le cadre.

6) Cliquer sur accueil ethoisir la

police |l a coul
et taper le texte marqué sur
|l 6i mage ci contre.
7) Nous allons maintenant ajouter différents effets a la diaposBidea s s ur er qgue | a
| 6 ani esbbtem ppésente a droifkinon cliquer sur amations puis animations personnalisées.
8) CIl i quer scliquer suajoutes uneffet (en haut a droite), choisir ouverture/stores. Puis
dans début choisir apres la précédente. Sehsrizontalement. Vitessemoyenne (on remarque un
pettcarrémec O ° ¢!t ® de | 6i mage, il indique | e
|l 6i mage il s seront estnomnéenmtt@mtiqiementZngayjel celgd i ma g

correspond au premier élément de la diapositive.
9) Cliquer sur la fleche située dout du cadre iamgelUne fenétre apparait indiquant les réglages
faits pr® c®demment et options dobéeffets. Qui
10)Cliquer sur le cadrecliquer sur ajouter un effet puis sur ouverture et choisir babadmsit: choisir
apres la précédenteens. choisirde gauche vers le hagditesse: choisir moyenne.
11)Cliquer sur le textecliquer sur ajouter un effet puis sur ouverture / autres effets / effets aléatoires
12)Cliquer sur animation cocher passer a la diapositikaste automatiquement apresdiquer la
durée de la diapositive ici 00.09 = (9 secondes).



Diapositive 3: Cliquer sur accueil/nouvellediapositive, elle apparait.

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

8)

Cliquer suranimations choisir
balayage vers le haut, vitesse montagne jusqu’a la vallée. On parle encored’ Araméen (la langue originelle du Christ)
moyenne. Automatiquemeaprés 0,
00.09 s. animations personnalisées
Cliquersur insertion/imagechoisir
dans | e dosl&jler
positionner et la redimensionner
comme dans la diapositive ci contre.
Cliquersur insertion/forme choisir
carré corné, le positionner et le
redimensionner.

Cliquer sur format/remplissage de |
forme, prendre noir.

Cliquer sur insertion/zone de texte
la positionner dans la forme, choisi
les caractéristiques de la police et
taper le texte indiqué sta diapositive.

Cl i g u amageschaisir duverture/losangedébut: apres la précédentsens v er s | 6 a
vitesse: moyenne.

Cliquer sur la forme choisir ouverture/autres effets/fractionnéébut apres la précédentsens
horizontalemen v e r s; vitesSeanvogenne.

Cliquer sur la zone de textehoisir ouverture/cercledébut: avec la précédentesens vers

| 6 a yvdesse moyenne.

Ses maisons serrées les une contre les autres descendent en paliers du sommet de la

Diapositive 4: Cliquer sur accueil/nouvelle diapositive.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

Cliquer sur animations puis sur Des failles étroites dans la falaise, ménent vers de nombreux abris troglodytes et
dissoudre vitesse moyenng e
automatiqguement apres 00.09s.
Cliquer sur insertion/imagechoisir
| 61 m-d8y ela pdsitionner et la
redimensionner.

Cliquer sur insertion/formechoisir
rectangle & un seul coin. Le positionnef :
et le redimensionner.

Cliguer sur format remplissage de
forme: noir.

Cliquer sur insertion/zone de textia
positionner dans la forme et choisir la
police. Taper le texte econtre.
Cliquer saputertndi mage
effet/ ouverture/ autr es eaprésdatprecpdentsenseapartivdeir s |
bas; vitesse moyenne.

Cliquer sur la forme ajouter un effet/ouverturegrcle; Début: apres la précédentsens vers

| 6 a yvitesse moyenne.

Cliquer sur la zone de text@jouter un effet/ouverturedecle; début: avec la précédentesens

ver s |viease moyénne.

On notera que apreslapréecédente i ndi que que | dani mation co
Avec laprécédente i ndi que que | dani mati on commence

Diapositive 5: Cliquer sur accueilnouvelle diapositive




1) liquer sur animation/coinvitesse moyenngpassez a la diapositive
suivante automatiquement au bout de 00.09s.

2) CligCuers u r
189; les redimensionner et les positionner approximativement.

3) Clic dr oi 5188sélectiohn@aillenet gosition régler
comme cicontre
4) Cl i ¢ dr oi t-18%sélectiohn@ritaitiet gositiorbrégler

comme cicontre

5) Repositionner les images comme dans la diapositidessous.

6) Cliguer sur insertion/formesélectionner ruban courbé vers le haut
|l e positionner et
choisir nor.

7) Cliguer sur insertion/zone de textpositionner le texte dans la forme,
choisissez la police et tapez le texte indiqué dans la diaposkive ci
dessus.

8 Cl i quez s-UL8B:ajbuber umaffgt@uvdrture/estomper
début: aprés la précédenteitesse moyenne.

9) Cl i quez s-L8O: ajbuber umaeffgt@®uverture/estomper
début: aprés la précédent@itesse moyenne.

10)Cliquez sur la forme ajouter un effet
ouverture/losangedébut: apres la
précédentesens v er s;vitts8ea v an't
moyenne.

11)Cliquez sur la zone de textajouter un
effet: ouverture/losangedébut apres la

précédentesens v er s;vites8eav a nt
moyenne.
12)Note:on r emar quera quoi l est

modfier le sens et la vitesse de chaque
effet a sa convenance

Diapositive 6: Cliquer sur accueilnouvelle
diapositive

1) Cliquer sur animation/rectangle
extérieur; vitesse moyenngpasser a la
diapositive suivante automatiquement
au bout de 00.09s (note: on
remarquera que chaque fois
manuellement est sélectionrgar
défaut, le fait de le laisser permet de
pouvoir aussi passer les diapositives
manuellement)

2) Cliquer sur insertion/image, insérer
| 61 malPdard&limensionner et la
positionner.

i nsertion/ i se&BgBe ,p uii ;s ®rg

[{Taille | position | Texte de remplacement |

Taile et rotation

Hauteur: [14am (5 Largeur: (9,17am £

Rotation: |-15°

Hauteur : 100 % Lergeur: |100 %
9] proportionnelle
[¥] Proportionnelle a a taille dorigine de limage

[7] Meileure échelle pour le diaporama

| Agauche: oam 2| Haut: ocm
Droite : 0cm ) Bas: 0cm
|

Taile dorigine

Hauteur: 14cm Largeur: 9,17 cm

[ gétabie ]

: E‘ffnalgéei Ba ge

| 6ajuster: C

possi bl e

image 5-188

Taille et rotation

Hauteur: |14cm 4 Largeur: [9,15em |

Rotation: [15°

Echelle

Hauteur: [100% (5 Llargeur: |100 % %

[¥] Proportionnelle
] Proportionnelle & la taile diorigine de limage
Weileure échelle pour le diaporama

Agauche: [0am & Haut: 0am

Drote:  [0cm 4| Bas: 0am
Taile dorigine

Hautewr: 14cm Largeur: 9,14cm

image 5-189
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